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提案工作小组是“教代会”的专门工作小组。
为了更好地行使教代会职权，充分发挥提案小组在学校的民主管理和民主监督中的作用。根据《高等学校教职工代表大会暂行条理》和我校实际情况，特制订本委员会职责：
一、提案小组对教代会负责，在学校工会的指导和本小组组长主持下完成代表的提案征集、审理、检查、反馈工作。
二、围绕教代会议题及教职工利益关系重大的问题，于每次大会召开前一个月，进行征集提案工作。负责收集、审查、整理提案，送有关部门处理，对涉及全局性重大问题的提案，向教代会提出建议列入大会议题。
三、对征集到的提案进行研究和分理，决定是否立案。在正式会议上，向全体代表报告立案和分理情况。
四、对落实到有关处室处理的提案进行跟踪检查和督办。做到件件有着落，项项有交待。并将提案处理结果以书面形式向提案人反馈，并听取提案人对处理结果的意见。
五、提案在实施过程中如遇到困难或执行不力时，要调查研究作出判断，属应执行的，要督促有关部门认真执行，属于条件变化，不能执行的，允许相关部门说明情况，取得一致意见后，暂缓或停止执行。
六、教代会闭会期间，定期检查督促有关处室处理落实提案的情况，并负责向下次教代会作出报告。
七、总结提案工作经验，探索提高提案质量和审理工作水平的办法，提高民主管理水平。

