攀枝花广播电视大学投影机教室使用管理制度
为了保证投影机教室的安全有效使用，特制订投影机教室的使用制度：

1．需要使用投影机教室的老师，必须提前一天向信息中心提出申请，由信息中心统一安排使用。

2．教室使用者，应提前进入教室准备课件，认真学习各仪器设备的使用方法；认真检查仪器设备的完好程度，如有问题，及时通知管理人员处理。

3．使用时，严格按仪器设备的操作规程操作；一旦有故障，应立即报告管理人员，并详细说明出现故障的现象；若当时不报告，事后发现由当事人承担责任。

4．未经管理人员同意，不准擅自改动仪器设备的连接线，不准擅自移动或拆卸任何仪器设备，不准擅自把仪器设备拿出室外使用，不得擅自在机器上增删各种软件。否则，由此引起的机器损坏或数据损失，由使用者承担责任。

5．使用完毕，应让投影机冷却5分钟才可关电源，并整理好仪器设备，填写投影机教室使用登记表。如需在计算机上保留课件须向管理人员说明，否则将被及时删除。

6．离开教室时，应关闭电源、整理好插线、关好门窗。
7、清洁人员打扫卫生时，应注意保护仪器设备及线路的安全。
