攀枝花广播电视大学计算机教室使用管理制度
为确保计算机的正常运行，保证教育教学的正常进行，特制定本制度：
一、使用计算机要遵守中华人民共和国有关计算机、互联网等方面的法律法规。严禁将计算机用于聊天、玩游戏、浏览不雅网站等。
二、牢固树立安全意识，谨防计算机病毒侵入,拒绝使用来历不明的软件。已正常运转的软件不得随意修改程序或相关参数。

三、在使用过程中发现异常情况，应及时报告计算机管理人员，不准擅自动手拆修，情况紧急要立即关机，切断电源。

四、操作人员必须爱护机器设备，并严格按照操作规程的要求使用。不许用力敲击键盘、鼠标、戳显示屏等。凡因个人使用不当所造成的计算机损失和维护费用，酌情由使用者赔偿。如属于故意破坏，除赔偿外，学校将予以相应处理。

五、未经许可，任何人不得私自挪动计算机位置，更换计算机硬件和软件。

六、保持计算机及教室环境清洁，不许在机房吸烟、吃东西，不许在计算机附近喝水。
七、使用完毕按照正常程序关机，切断总电源、关好计算机教室门窗，填写使用记录。

八、清洁人员打扫卫生时，应注意保护仪器设备及线路的安全。
