[bookmark: _GoBack]攀枝花广播电视大学信息中心2019年度工作计划

攀枝花电大信息中心负责全校校园网规划、设计和组织实施；网络设施的维护和管理；网络运行、维护和管理（包括网络流量统计）、用户接入等服务，保证网络畅通；保障网络安全；网络信息资源建设与管理；学校信息设备的管理与维护；学校域名的管理；IP地址分配；多媒体设备采购；信息技术支持、推广等工作。为更好地开展上述工作，配合执行学校2019年工作计划，特对信息中心2019年工作安排如下：
一、指导思想
　　全面贯彻党的教育方针，坚持以为课堂教学服务、为学校管理服务、为广大师生服务为指导思想。以创建教育现代化为契机，强化职能和职责意识，不断整合教育资源、完善校园网络等系列工作，加强信息化工作的协调力度，提高工作水平。
二、工作目标
建设学生服务中心、试卷保管室、普通话检测网上报名系统；推动微课制作室、录播室建设、计算机室更新工作；加强校园网主页建设与安全维护工作，推进办公自动化建设工作。
三、日常工作
(1)完成电大信息设备的学校财产清理，按照财政局及教体局的相关要求填报表格。
(2)完成学生用计算机室微机的检修、维护工作。
(3)完成多媒体教室设备的检修、维护工作。
(4) 接受、整理、上传各科室的宣传信息，维护攀枝花电大网页。
(5)协助任课教师做好网络多媒体教学的各项准备工作。
(6)承担学校教学、重大活动、学术报告的摄、录、编制及音响工作。
(7)对学校各部门的信息技术支持服务工作。
(8)对学校教职员工进行信息技术能力提升培训。
(9)促进学校网站安全等级保护（二级）测评顺利通过，获得公安部认可的合格证书。
(10)加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，在工作时间内不断网。
(11)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。
(12)完成当年电大校园信息化、智慧型校园建设规划任务，拟定设备采购方案。
(13)完成全国网络高校统考前期数据准备工作，配合教务科进行机考及后期数据处理。
(14)完成基于网络的终结性考试前期数据准备工作，配合教务科进行机考及后期数据处理。
(15)为普通话水平培训、机测提供技术支撑，积极配合检测科开展普通话检测工作。
(16)严格按照政府集中采购的相关文件规定，完成电大信息设备的政府采购流程，做好设备的接受、安置工作。
(17)完成学校安排的其它工作。
四、重点工作
[bookmark: _Hlk1053911]1.在校园网主页开辟“立德树人”专栏，通过网络教育阵地，加强对学生进行社会主义核心价值观教育、公民道德规范教育、安全教育、法治教育，增强学校育人功能。
2. 学校网站二级等保。对学校网站实施二级安全等级保护工程，要确保网站的安全运行。依托中国电信成都分公司数据中心良好的硬件和环境，积极配合等保测评公司进行相关工作，让学校网站安全等级保护（二级）测评顺利通过，要得到公安部认可的合格证书。
[bookmark: _Hlk1053878]3.配合总务科建设学校学生服务中心，对学校试卷保管室进行改造，增设监控摄像头和红外报警装置，全天候24小时确保试卷安全。
4. 推进办公自动化。2019年要在网上进行文件审阅，审阅文件实现无纸化。
[bookmark: _Hlk533793115] 5.开发普通话检测网上报名系统，参加普通话检测的人员可随时上网填写报名相关信息，通过扫描二维码支付报名费，报名缴费成功后，根据考试计划自动生成准考证，考生可网上在线打印准考证。
6.建成1间录播教室。在攀枝花市电化教育（技术装备）中心指导下，充分满足攀枝花市教科所的需求，做好录播教室招标工作（预算40万，含设备和教室装修费，由攀枝花市教育体育局拨款）。
[bookmark: _Hlk533794440]7.建成1间云教室。充分利用全省甚至全国的优秀教师资源，打破时空界限，远程进行形式多样的教学活动。具有课堂实时录播、网络直播教学、远程论文答辩与面试、双向互动教学、多地教学研讨、移动终端互动及高清视频会议等功能，可以支持并满足各种网络条件下的教学、会议、考试等业务的开展。
8.构建电子照片采集系统。为完善高等教育学历证书电子注册图像采集工作机制，按照《教育部办公厅关于进一步做好高等教育学历证书电子注册图像采集工作的通知》（教学厅[2009]8 号）要求，在《高等学校学历证书像片信息采集标准》（教毕指[2002]4 号）的基础上，构建电子照片采集系统，满足攀枝花电大毕业生电子照片自行采集的要求。
9.积极开展信息技术科研工作。2018年向攀枝花市电化教育（技术装备）中心申请了现代教育技术研究课题：网络教研促进教师专业发展研究，2019年要结题。
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