攀枝花广播电视大学教育信息资源中心2009年秋季学期工作计划
在认真听取了学校领导对信息中心2009年秋季学期工作的指示要求之后，总结了09学年上半学年所取得的成功经验和不足的教训，在新学期工作即将来临之际，展望和迎接2009年秋季学期工作的挑战，以“讲学习，讲正气，讲廉政”的电大新风气作为工作中的指导思想，现制定处室工作计划如下： 
1、目标：
（1）配合师培中心的工作，保证假期及学期内需使用到的多

     媒体设备的正常运作；

（2）切实做好计划、工作要点的及时上报，不拖沓；
（3）做好城域网值班的工作；

（4）加强劳动纪律的管理，严格执行学校对于作息时间的规

定；

（5）做好学校办公用计算机的调配工作，做到真正合理的分 

     配计算机及打印机等设备；
（6）做好中心机房的日常工作，为教育信息资源中心正常运
转奠定良好的基础。

   （7）对电大不符合使用标准的多媒体教室和语音室等进行细 

        致规划，做好规划，向上级反映。
2、措施： 
（1）首先对假期及学期内要使用的多媒体设备工作采取认真负责的态度，提前时间做好一切的准备工作，检查好仪器设备，做好临时问题的解决方案，安排好人手，提前与相关科室联系好；
（2）在新一周的工作之前，将工作计划整理好，新一周开始时按时及时的将计划上报至办公室； 
（3）加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。
（4）积极做好教育城域网信息资源中心的硬件配套设施改造，并做好相应的管理工作，安排人员值班确保中心硬件设施、设备正常运行。
（5）即时对计算机教室、多媒体教室和演播会议室设备进行维护和升级，确保正常使用。
（6）对各科室办公用机有详细的归档材料，便于设备的调配。
（7）对学校现有的计算机设备、设施，多媒体教室及使用情况等做好详细的调查工作，资料备份，做到心中有数，便于设备、设施的更改操作。
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