
攀枝花广播电视大学教育信息资源中心2016年秋季学期工作计划
攀枝花电大信息中心负责全校校园网规划、设计和组织实施；网络设施的维护和管理；网络运行、维护和管理（包括网络流量统计）、用户接入等服务，保证网络畅通；通信线路维护与管理；网络安全；网络信息资源建设与管理；学校各种应用服务器的管理与维护；学校域名的管理与维护；IP地址分配、管理与维护；多媒体设备采购等工作。为更好地开展上述工作，配合电大的远程教育，特对信息中心2016年下半年学期工作安排如下：

一、工作目标

总体目标：充分利用现代信息管理的方法和技术，满足试点项目改革的要求，保证学校网络的正常运行，保质保量完成学校规定的工作任务。

具体目标：（1）做好2016年上半年政府采购的电教物品验收、接收工作。（2）做好2016年下半年学校新增电教物品政府采购工作。（3）按照开题报告的课题进度进行四川电大的科研课题工作。（4）做好计算机检测普通话的国家信息规范采集与防作弊系统的安装工作。（5）电业局重大未毕业学生相关管理工作。（6）做好网络带宽供应商的比选工作，升级校园网，适应千兆网络。（7）推广校园网络云存储。（8）完成学校安排的其它临时性工作。
二、措施： 

（1）制定周密的工作计划，对工作做到心中有数。
（2）在学校设备采购问题上广泛听取各方面意见，综合采纳合理建议，从实际需要和单位具体情况出发，做好设备采购工作。

（3）明确技术人员的业务能力发展要求，并尽量提供学习与锻炼的机会。
（4）做到开课前例行检查相关教学设备，为师生教与学提供相应的软硬件，尽量做到让学生满意，让教师满意。
（5）即时对计算机教室、多媒体教室和演播会议室设备进行维护和升级，确保正常使用。
（6）加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。

（7）对在校进行网上学习的学生给以技术支持和辅导，切实做到以学生为本。对培训工作以及对教学工作、教务工作的支持。
   对其它科室办公所需并与中心工作相关的活动提供优质服务，做好学校重大会议（事件）的音响、摄影、摄像等资料整理刻录备份工作。
（8）信息中心人员应随时做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。
三、具体工作内容

9月份工作计划

(1) 完成交互式液晶电脑、楼层交换机、阵列柜硬盘的验收、接受工作。
(2)开通千兆校园网络传输。
(3) 做好网络带宽供应商的比选工作。
(4) 做好2016年下半年学校新增电教物品政府采购前期准备工作。 

(5)对学校各部门（教学、教务等）的支持服务工作。
(6)建立攀枝花电大微信订阅号。

(7) 电业局重大未毕业学生相关管理工作。
(8)完成9月份全国高校网络统考前期数据准备工作，配合教务科进行考试安排及后期数据处理。
(9)完成学校安排的其它工作。

10月份工作计划

（1）为需要的部门设置校园网络云存储。
(2)配合教学科完成2016年秋季开放教育新生的入学指南教育工作。

(3)将校园网带宽升级到100兆以上。

(4) 进行2016年下半年学校新增电教物品政府采购招标工作。
(5)承担学校教学、重大活动、学术报告的摄、录、编制及音响工作。
(6) 进行四川电大的科研课题工作。 

(7)对学校各部门（教学、教务等）的支持服务工作。
(8)加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。

(9)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。

(10)维护现代信息技术及多媒体设备。
(11)完成学校安排的其它工作。

11月份工作计划

(1) 做好计算机检测普通话的国家信息规范采集与防作弊系统的安装工作。
(2)接受、整理、上传各科室的宣传信息，维护攀枝花电大网页。

(3) 进行四川电大的科研课题工作。
(4) 进行2017年信息技术设备耗材协议定点采购招投标活动。
(5)教学平台的维护，做好网络教育资源的建设、整理和归类工作，及时提供教学所需的网络多媒体教育资料。 

(6)对学校各部门（教学、教务等）的支持服务工作。
(7)加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。

(8)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。

(9)维护现代信息技术及多媒体设备。

(10)完成学校安排的其它工作。

12月份工作计划

(1) 电业局重大未毕业学生相关管理工作。

(2)协助教务科处理开放教育入学指南机考数据。完成12月份全国高校网络统考前期数据准备工作，配合教务科进行考试安排及后期数据处理。
(3)接受、整理、上传各科室的宣传信息，维护攀枝花电大网页。

(4) 做好2016年下半年学校新增政府采购招标电教物品的验收、接受工作。
(5) 统计攀枝花电大微信订阅号上传信息情况。 

(6)对学校各部门（教学、教务等）的支持服务工作。
(7)填报2017年信息中心内部预算。

(8)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。

(9)维护现代信息技术及多媒体设备。

(10)完成学校安排的其它工作。

期末1月份工作计划

(1)协助教务科处理终结性考试机考数据，完成期末机考。

(2)再一次对学生用计算机室微机的检修、维护工作。
(3)再一次对多媒体教室设备的检修、维护工作。

(4)接受、整理、上传各科室的宣传信息，维护攀枝花电大网页。

(5)对学校各部门（教学、教务等）的支持服务工作。
(6)加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。

(7)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。

(8)参加学校秋季学期期末考试监考工作。
(9)完成学校安排的其它工作。

期末2月份工作计划

(1) 加强校园网络管理，做好安全防范措施，和日常值班工作，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。

(2)做好电教财产的安全防范工作，杜绝安全隐患，确保学校财产的安全。

(3)完成学校安排的其它工作。
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