
2016年春季学期攀枝花广播电视大学远程教育信息中心
工作总结
攀枝花电大为了更好地进行现代教育技术工作，专门成立了“信息资源中心”，中心成员有5人，设主任一名负责全面工作，副主任一名协助主任管理中心，并由一名副校长分管中心工作。攀枝花电大信息资源中心负责全校的多媒体设备采购、管理、维护，并提供设备使用的技术支持；负责校园网络的建设、维护及安全；负责学校主页的建立、信息的完善；负责教育信息资源服务器硬件的管理；对电大教职工进行现代教育技术培训等工作。明确了信息资源中心每位人员的工作职责，做到了分工明确，制定了现代教育技术发展规划，有工作计划和总结，有工作记录。全处同事任劳任怨，在校领导的关心和全处同志努力工作下，在2016年春季学期期间进行了多项工作，顺利圆满地完成了学校交给的多项任务指标和日常工作。以下是信息中心对本学期自己工作的总结和回顾。

本学期信息中心工作特色：（1）中开收费实施电脑操作，提高了工作效率。（2）核查、监督、和协调施工工程中的网线、广播、监控、绿板、插座等项目顺利竣工。（3）积极与政府采购办合作，经过3轮评标，确定了交互式液晶电脑和楼层交换机的供应商。（4）普通话电脑检测室稳定运行，检测了2千多人。（5）遵照比选结果，与选中的公司合作，认真、严格按照合同协议，对信息技术设备耗材、维修实施定点采购。（6）参与四川广播电视大学科研课题“基层电大国开学生收费管理信息化研究”（课题批准号KTKYC2016022Y）。（7）收到荣誉证书，攀枝花电大2015年度全市电教技装工作目标考核荣获 “目标考核一等奖”，并得到1套台式电脑的奖励 。（8）做好重庆大学网络教育学院攀枝花电大教学点122批次拖后毕业学生管理工作。（9）完成学校安排的其它临时性工作。
一、中开收费信息化
在攀枝花电大信息中心的技术支持下，财务室在2016春中开新老生收费时，实施了电脑操作。应用现代的计算机技术与信息技术解决学生学费收费管理工作中存在的问题，提高工作效率和工作质量，对收费工作进行动态管理，能及时提供收费准备工作必须的信息和资料，保证收费工作顺利进行; 使用打印机直接打印发票，减轻劳动强度，将工作人员从重复、琐碎的手工处理中解脱出来，减少收费时间；能对学生历年缴费进行跟踪记录和准确统计。通过系统设置，强化内控制度，从而减少差错，提高效率，进而实现财务管理工作的信息化、科学化、现代化，使财务管理与时俱进，完善和促进电大的信息化管理工作。
二、积极参与省电大科研
向省电大科研处提交课题立项申请书得到批准，“基层电大国开学生收费管理信息化研究”作为一般科研课题得到立项，课题批准号KTKYC2016022Y，研究周期2016年至2017年。2016年1月成立课题研究小组，明确课题组内人员分工。2016年2月试运行国开学生学费收费软件。2016年3月在攀枝花电大直属部初步运行国开学生学费收费软件。2016年4月1日——2016年4月25日为撰写开题报告书做准备。2016年4月28日下午举行开题论证会，邀请专家进行课题论证，对课题进一步补充、完善。2016年4月28日开题报告书定稿并报省电大科研处获得批准。
三、普通话电脑检测室稳定运行
根据《四川省普通话水平测试中心关于全面推进计算机辅助普通话水平测试的通知》的文件精神，攀枝花市语言文字委员会认真贯彻文件精神，攀枝花市普通话水平测试中心开始采用计算机检测，经过攀枝花电大信息中心努力，2016春计算机辅助普通话水平测试教室顺利通过省普通话水平测试中心技术人员检验，可以正常使用。
攀枝花电大利用计算机辅助普通话水平测试，克服了参测人员多，时间紧的困难，完成了人工检测不可能完成的任务，充分体现了信息技术的优势。
考试过程与人工相比有所变化：考生进入测试室后，坐在计算机前开始考试，戴上耳机，登录测试系统，按照要求开始测试。考试项目有4大项：读单音节字词共10分；读多音节词语共20分；朗读短文共30分；命题说话40分，而且每道题目的下方都有时间滚动条，可以了解到每题的用时，整个过程共耗时13分钟左右。计算机辅助普通话水平测试，测试时，考生应该采用中等音量(即两、三个人之间正常交谈的音量)；保持适当的语速，一个字一个字念清楚；要注意避免漏读，即使有不认识的字，也应揣摩着读一下；最好不重复读；准确时间把握。
较之以往人工测试，计算机辅助普通话水平测试更加公平公正，也将大大提高工作效率，平均每天测试人数将从之前的70人左右提升至400余人。同时，考生面对的是电脑，没有之前面对两名考官紧张。

四、比选定点采购
为规范财经支出，突现采购职能，发挥集中采购优势，规范耗材管理，达到采购货物质优价廉的目的，信息技术设备耗材、维修采购按照以下流程进行：1、协议定点采购供应商通过学校招投标的形式确定，每一年进行一次。2016春的耗材、维修供应商在上年的11月份进行信息技术设备耗材协议定点采购招投标活动，招标所需资料由信息中心提供，并挂网公告。2、攀枝花市内具有合法资质的公司投标。标书（信息技术设备耗材定点采购供货报价清单）封密封好盖章交总务科。3、评标。评标总务科组织，由校级领导、各科室正职和信息中心2名技术人员参与，在校纪检员监督下进行，在招标会上统一开封比选，比选结果需公示10天。4、攀枝花电大信息中心将信息技术设备耗材（含维修服务）零散的采购按年度打包指定供应商，按公司中标盖章的设备耗材服务事项报价清单供货，攀枝花电大随需随取，然后每半年结算一次。4、根据学校各部门需求，由信息中心核实后，找中标公司提供耗材和服务，由信息中心验收登记后发货，总务科协助验货。

2016春首次进行比选定点采购后，效果良好。
攀枝花电大信息资源中心                                    2016-6-29
