
2015年春季学期攀枝花广播电视大学远程教育信息中心
工作总结
攀枝花电大为了更好地进行现代教育技术工作，专门成立了“信息资源中心”，中心成员有5人，设主任一名负责全面工作，副主任一名协助主任管理中心，并由一名副校长分管中心工作。攀枝花电大信息资源中心负责全校的多媒体设备采购、管理、维护，并提供设备使用的技术支持；负责校园网络的建设、维护及安全；负责学校主页的建立、信息的完善；负责教育信息资源服务器硬件的管理；对电大教职工进行现代教育技术培训等工作。明确了信息资源中心每位人员的工作职责，做到了分工明确，制定了现代教育技术发展规划，有工作计划和总结，有工作记录。全处同事任劳任怨，在校领导的关心和全处同志努力工作下，在2015年春季学期期间进行了多项工作，顺利圆满地完成了学校交给的多项任务指标和日常工作。以下是信息中心对本学期自己工作的总结和回顾。

本学期信息中心工作特色：（1）制定政府采购方案，解决服务器数据存储量不足、部分教师办公用电脑老旧等问题。（2）加强了校园网络安全教育。（3）为安监协会租用电大计算机教室提供技术支持，并做好租用记录，作为财务每学期收一次费的依据。（4）协助停车场处理电脑停车收费数据，堵塞停车收费漏洞。（5）组织重庆大学网络教育学院攀枝花电大直属教学点122批次学生毕业典礼。 
一、完成采购任务
制定政府采购方案，计划通过政府招标采购1台服务器阵列硬盘柜（含5块硬盘、1块光纤模块）、2台黑白多功能激光一体机、1台针式票据打印机、9台台式电脑主机，解决服务器数据存储量不足、部分教师办公用电脑老旧、办公设备不足等问题，填制并上报攀枝花市政府采购计划申报表、政府采购清单，并已通过相关部门审批，交政府采购办组织采购。

二、加强校园网络安全教育

    按照《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》，《互联网安全保护技术措施规定》等国家法律法规的规定，认真落实《关于进一步加强和规范我市校园网络安全保护工作落实校园网安全保护技术措施的通知》（攀教[2012]36号）文件要求，进一步加强和规范校园网络安全管理，确保学校的正常教学秩序和维护校园网络的安全稳定。本学期积极参与“国家网络安全宣传周”活动，开展以“共建网络安全、共享网络文明”为主题的网络安全宣传周活动，本次活动除了在校园网宣传网络安全知识外，还组织攀枝花电大全体教职员工进行了“网络安全”知识竞赛，通过竞赛了解到教职员工对网络安全知识掌握的非常好，他们能快速准确的判断出什么事该做，什么事不该做。  
三、支持安监协会使用机房
安监协会频繁租用电大计算机教室进行相关培训工作，信息中心经常与电大各部门协调使用时间，在保证电大各项工作正常开展的情况下，避免与安监协会冲突，保障安监协会培训的需求，提高了电大计算机教室使用率，充分利用计算机教室，将计算机教室出租收益最大化，本学期安监协会租用电大计算机教室25次，应收租金7500元。另外，信息中心人员经常为安监协会租用电大计算机教室开门，并在安监协会培训学员使用电脑过程中，出现故障时，及时加以解决，为安监协会培训工作正常开展，提供了技术支持。
四、支持停车场收费

攀枝花电大停车场收费系统有一段时间经常出问题，导致电脑收费记录数据不全，为了彻底解决问题，信息中心多次与总务处协商，改进电脑收费系统方案，保证了停车场收费数据的准确性，协助停车场处理电脑停车收费数据，堵塞停车收费漏洞。
五、组织重大网院学生毕业典礼
组织重庆大学网络教育学院攀枝花电大直属教学点122批次学生毕业典礼。经过信息中心人员的努力工作，直属教学点122批次学员的按时毕业率达到90%以上，获得重大网院好评。攀枝花电大信息中心所带的重大网院122批次学员，东区、西区、仁河区、盐边的专科341人于5月16日、本科254人于5月17日在4楼阶梯教室举行毕业典礼，并发毕业证及档案。另外，5月23日，米易的140名学员的毕业证及档案带到米易发放，并照毕业照。
2015年5月16日、17日上午，在攀枝花电大4楼阶梯教室，分别隆重举行了重庆大学网络教育学院攀枝花教学点122批次专科和本科毕业生毕业典礼，专科341、本科254人分别参与了活动。

毕业典礼由攀枝花电大副校长谭常云主持，攀枝花市政协副主席、攀枝花电大校长周治端讲话，代表学校衷心祝愿全体毕业生朋友前程似锦，在各自的工作岗位上为攀枝花的明天做出更大的贡献。专科毕业学生闵翱、本科毕业学生王建军代表学员分别在毕业典礼上发言。

会后，全体学员与教师照了毕业照，井然有序，依次上主席台领取了毕业证、学籍档案、多余的书费。
六、存在的主要问题
信息中心工作人员的信息技术能力还需要提高，信息技术的发展日新月异，原来学校学习的知识已不能满足现实的需要。
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